ARAC NUFUS MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

KIMLIK KARTI

1-Yenileme / Degistirme:

Eski kimlik karti / nufus cuzdani, 1 adet biyometrik fotograf ile birlikte
herhangi bir banka ya da PTT subesine kimlik karti / ntfus clzdani yenileme
ucreti olarak 2019 yili igin 22,50 TL 6denmelidir.

2-Kayip

Kisinin kimligini tespite yarayacak surucu belgesi, pasaport, aile cuzdani,
memur Kimligi, ogrenci belgesi gibi foitografli ve soguk damgali belge,
bunlardan herhangi biri yok ise anne, baba, es, kardes veya ergin
cocuklarindan biri ile birlikte;

1 adet biyometrik fotograf, herhangi bir banka ya da PTT subesine nufus
cuzdani kaybinda 2019 yili i¢in 22,50 TL, kimlik karti kaybinda 45,00 TL Ucret
odenmelidir.

15 dk.

SURUCU BELGESI

1. Yenileme / Degistirme : Eski surtcl belgesi, suricu saglik raporu, 1 adet
biyometrik fotograf, herhangi bir banka ya da PTT gsubesine eski tip suricu
belgesi yenileme igin 15,00 TL, yeni tip strlcu belgesi yenileme i¢in 196,00
TL (degerli kagit ve vakif payi) Ucret 6denmelidir.

2. Sinif Ekleme: Eski sUrucu belgesi, stricu saglik raporu, 1 adet biyometrik
fotograf, herhangi bir banka ya da PTT subesine sinifina uygun Ucret
6denmelidir. Sinif Ucretleri banka ya da PTT gubelerinden de
ogrenilebilmektedir.

20 dk.




3. Kayip: Sdrlcu saghk raporu, 1 adet biyometrik fotograf, herhangi bir
banka ya da PTT subesine eski tip surucu belgesi kaybi igin 15,00 TL, yeni
tip surtcu belgesi kaybi igin toplam 196,00 TL (degerli kagit ve vakif payi)
ucret yatirlmalidir. Ayrica surucu dosyasinin bulundugu ilgceye yeni belge
duzenlemede sakinca olup olmadigi konusunda yazisma yapilacaktir.

10 gun




UMUMA MAHSUS

1. Kimlik karti veya nufus cluzdani, 1 adet biyometrik fotograf ile banka veya
PTT subesine pasaport harci yatiriimalidir.

2. Ana sinifi, aday-cgirak, ve acgikogretim ogrencileri de dahil olmak Uzere aktif
olarak ogrenim goren oOgrenciler 25 yasinin ikmaline kadar sadece defter

PASAPORT bedeli ile hargsiz 5 yillik pasaport icin muracaat edebilirler. 20 dk.
3. Ergin olmayan cocuklarin anne ve babasiyla veya yasal temsilcisiile
birlikte gelmeleri gereklidir.
4. Onceden alinan pasaport var ise miracaat sirasinda ibrazi gereklidir.
1-Anne ya da babanin kimligi ile muracaati.
2-Dogum raporu (Herhangi bir saglik kurulusunda dogmussa)
3-Yurt disindaki dogum olaylarinda dogum belgesinin aslhi ve Turkgeye

< - - tercume edilmis onayli 6rnegi.

DOGUM ISLEMI 4-Vekillik belgesi ile dogum bildiriminde ¢gocugun tum bilgilerini kapsayan ozel 10 dk.
vekillik belgesi.
5-Evlenme tarihinden 6nce dogan c¢ocuklarin dogum bildirimlerinde anne ve
babanin birlikte muracaati.
1-Baba ve annenin birlikte ve kimligi ile muracaati
2-Yabanci kadindan dogan cocuklarin taninmasinda; kadinin, cocugun

TANIMA ISLEMI dogqugu tarihte med?ni halin_i gbsteri_r yabanci resmi makamlardan ve_rilm.i§ 20 dk.
usuline uygun (Nufus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina lligkin
Yonetmeligin 167.maddesine gore) tasdikli belgenin ash ve noter trasdikli
tirkce tercimesi

ULUSLAR ARASI

EVLENME Kisilerin kendini ispatlayici belge ibrazi gereklidir 15 dk.

CUZDANI




NUFUS KAYIT

1-Kiginin kimligini kanitlayan resimli belge.

ORNEGI, Not: Kurumlar niifus kayit drnegi ve yerlesim yeri belgelerine kendi sistemleri
7 |YERLESIM YERI [{izerinden ulasabilmektedir. Ayrica niifus kayit 6rnegi ve yerlesim yeri belgesi 10 dk.
VE GOK DILLI e-devlet iizerinde de alinabilmektedir.
BELGE TALEBI
1-Beyan edilen adres ulusal adres veri tabaninda var ve bos ise herhangi bir
belge istenmemektedir.
2-Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda var ve dolu ise (kisi veya
ADRES BEYAN a?le%si adina elektrik,su,telefon,dogalgaz,abonelik sézlesmesi veya faturasi
8 liSLEMLERI aibi belae) o . o > dk
3-Vekillik belgesiyle muiracaatlarda beyan edilecek adres bilgisini igerir
(mahalle-cadde veya sokak ismi-dis kapi no-i¢c kapi no-ilce adi) dzel vekillik
belgesi.
Muracaat sirasinda kimlik ibrazi zorunludur.
1-Oli oldugu halde aile kitlklerinde sag gériunenlere ait 6lim tutanaklari,
olum olayini gosterir resmi belge ile tescil talebini iceren dilekge. 10 dk.
9 |OLUM 2-Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde &liinin hisimlarinin, 8lim
olayini bilenlerin kimlik bilgileri, adres bilgileri ve dlumu ile ilgili bilgileri iceren 30 glin
olum tahkikat dilekgesi.
1-Evlendirme Memurluklari tarafindan dizenlenen 2 adet onayl ve imzali
Evlenme Bildirimi Formu
10 (EVLENME 10 dk.
11 [BOSANMA 1- Mahkeme tarafindan kesinlesmis kararin iki suret génderilmesi durumunda 10 dk.
12 |KAYIT DUZELTME |1- Mahkeme tarafindan kesinlesmis kararin iki suret génderiimesi durumunda 10 dk.




13 IDARE KURUL 1- Kisinin dilekgesi 2- idari Kurul Karari 10 dk.

KARARLARI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : ikinci Miriicat Yeri
Adi : Muhittin Cengizhan

Soyadi : KAYACI ANKARA

Unvani : Nufus Mudiri Kaymakam
Telefon : 03663621106 03663621019

Faks : 03663621106 03663621039

e-posta :arac37@nvi.gov.tr arac.kaymakamligi@icisleri.gov.tr




